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Kurzanleitung Datenexport nach Excel

Zuerst mussen Sie eine Suche durchfiihren und alle oder nur die gewiinschten Eintrage auswahlen (evt. eine

Sammelmappe erstellen).

Bearheiter Suche  Sammelmappe PhoneBok  Optioren  Eemster  Hife
8| slale] mlw|o] rIF| x|l =EEw op PR e §] e
4| [tgmeSchwer =] [Al=Eriraae = o|m| =|g| vz &l
Rubiik/MamerTest [meier @ [ Meier Karl
Yomame | @ | stossel
Stssse/r. | @ | Schlapprig 15
PLZ.0 [ega @) | 8847 Egg SZ 0554123246 =
Bewt | @
Paitemane | @
E-Mail/Homepags | ]
Tel-/Fav-Mobietr. | =
| Rubtik Mame “aornarme Strasse + Nr PLE Or Eif 2
[ Ileier Karl Schlapprig 15 6847 |Egg S72 1=
Meier Urs Hinterharben 8347 |Egg SZ
heier Alice Zelgmatt & 8132 |Egg b, Zirich (=58
Meier Edwin Waldstr. 16 8132 |Egg b. Zirich =18
Ieiar Erik u. lrena Rebenwsgy 36 8132 |Egg b Zirich Eqt
Meier Evelyne Eichackerstr. 23 8132 |Egy b. Firich Egt
Meier Giulio Rissliwis 14 8132 |Egy b. Zurich Eugt
heier Giulio Rassliwis 14 8132 |Egg b, Zarich =18
Meier Godi Buolgerweg 12 8132 |Egg b. Zirich =18
Ileier Hans Zelgmatt 36 8132 |Egg b Zirich Eqt
— Mleier Hansruedi Langistr: 7 6132  |Eoo b, Zirich Egtf
Mit den Pleitasten oder der Maus selekfisren und markisren Daterisatee: 26

Wabhlen Sie Datei -> Daten exportieren und markieren Sie "Demo Excel" -> "OK"

Exportformate E|
Datei l Defaults F'fade.f'Drucker] .&nredenl
Alz Standard-Datei Warschau Formate
' Anrede
Smartbdress Frubrik Dienic
W
35 N:,r.::me Demaword MHeu
Feldtrenner JokER || (Demodccess
- Strazze + NI DemoDB aze Bearbeiten
. Fostfach -
FLZ
{® Ort Laschen
- JOKER
Talefan 1
r Fax
hohile
Zeichenzatz E-Mail
-
~
= Optioren
v Doppel filkern Schitizselwart
-
v Adiessveredelung |
™ Deutschzprachigen Stassennamen abkiirzen [Bahnst.)
0K | Abbrechen | Hite |
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Die Datei benennen (Dateiname) und sich den Pfad merken oder einen neuen Speicherort (z.B. Desktop)
auswahlen.

Speichern unter,

Speichem | |9 Data ﬂ 5 Ef-

I Achitekten I';j DEFALULT. TXT

CBACKUP E’] DemoWWordTest240309, tt
[CROL0S0509 I'%j MaiZ2009-Test, TXT

I3 Stiflngen Rottmann [Z] Maiz009-wWernetshausen, TxC
I Test [Z] PhoneBook240309-1. txt

I test ¥ I'%j Test1230509. TXT

< | >
D ateiname: |MeierEgg.T><T|
D ateityp: | TEXT [*.TT) ] fibbrechen

Das Programm Excel 6ffnen. Suchen und 6ffnen Sie die vorher gespeicherte TwixTel-Datei (MeierEgg.TXT).
Bei Dateityp wahlen Sie "Alle Dateien (*.*)" aus.

Offnen
Suchen in: |hj Data v @ - | @ X i 5 Extras~
- =) achitekten Data_D.tad Showcall,
& |=packuP Data_Itad SMS. Dut
Zuletzt |:.':| RUHOS0S09 DEFAULT. TV Bsws. 1t
verwende., | |==ciifungen Rattmann [£] DEFAULT. TXT “Bsortini
= - I
= [ETest DernoWWordTest240309 = testz
I. Ii;jtest ® [Z] DemoWWord Test240309, kit @ test3
Desktop |ERackup.z [ doc [£] Test1305(
|@| Chata__ Ditad EHEgg Umkreis. jpg [El TestTxT
3 !@ CData__ Itad [£] MaiZ009-Test. TXT [£] TestEinze
.__J | = coata_D.tad EMaiz009-Test.kls Testachs
Eigene Dateien | | CData_ Itad [Z] Maiz009-wWernetshausen. TXT [£] Testhachs
Data__ D.tad ElvieierEgg. TXT tet
%j Data_ I.tad [£] PhaneBook240309-1. &t
- @ Data_ D.tad ~&zchema.ini
arbeitsplatz | | Data_ I tad [ SHOMJYCALL INI
5 | -' :
 Uma=bung | pateityp: {lle Dateien {**) ¥ ;
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Folgen Sie den drei Schritten des Textkonvertierungs-Assistenen mit "Weiter" und "Fertig stellen”

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 1 von 3

Der Textkonvertierungs-Assistent hat erkannt, dass Thre Daten mit Trennzeichen versehen sind.
‘WWenn alle Angaben karrekt sind, Kicken Sie auf “Weiter ', oder wahlen Sie den karrekben Datentyp.
Urspringlicher Daktentyp
“Wahlen Sie den Dateityp, der Ihre Daten am besten beschreibt:

- Zeichen wie 2.8, Kommas oder Tabstopps trennen Felder (Excel 4.0-Standard).
() Feste Breite - Felder sind in Spalten ausgerichkst, mit Lesrzeichen zwischen jedem Feld,

Import beginnen in Zeile: |1 4 | Dateiursprungd: | windows {ANST) v

Warschau der Datei C:\Dokumente und Einstellungent 3. Schrepfer! TwixTelD. . \MeierEqg. TXT.

Formale d'appelOdPubrigquedPrénondNon0J0KEROPue + N°OCase postalel A
HerrnOOKar1OMeierOO3chlapprig 150022470Egg 2200055 412 32 46000
HerrnOOUrs0MeierO0HinterhorbenO028470Egy SZ00085 412 27 ZEZ000

FraulOAliceOMeierO0Zelgmatt SO0S13Z0Egg b. EZdrichOO044 2343 08 EZ
HerrnOOGodiOMeierOOEolgerwey LZ00812Z0Egy b. EdrichOO043 477 00

b3

Abbrechen eiter > ] [Fe_rtig skellen ]

A [Jon Jw Joa Jra =

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 2 von 3

Dieses Dialogfeld ermaglicht es Thnen, Trennzeichen Festzulegen. Sie kinnen in
der Yorschau der markierten Daten sehen, wie Thr Text erscheinen wird,

[] Aufeinanderfalgends Trennzeichen als ein Zeichen behandeln

Trennzeichen
Tabstopp [ zemikolon ] kemma "
Texterkennungszeichen: b
[NLeerzsichen [ andere: - g
Datervorschau

Formule d'appel Pubrigque Prénom Mom MOEER [fue + N° Case po A
Herrn Farl fleier Bchlapprig 15

Herrn M= Heier Hinterhorben

[Fran flice Meier Eelomatt 5

Herrn Fodi fleier EBolgerwey 1E2 P
£ ?

[nbbrechen ][ < Zuriick ] i

Wigiter > [Fe_rtig skellen ]

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 3 von 3

Dieses Dialogfeld ermaglicht es Ihnen, jede Spalke
zu markieren und den Datentvp Festzulegen.

Datenformat der Spalken

(%) Standard
Die: COption 'Standard' behalt Datums- und O Text
Zahlerwerte bei und wandelt alle anderen Werte
: v
in Texk um, O Datum: | TH)
() Spalten nicht importieren (iiberspringen)
Dakenvarschau
tandar
Prénom Case po 5
Earl
Mr=
hlice
Fodi 2
?

Abbrechen ] [ = Zuriick
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So sieht dann die fertige Excel-Tabelle aus

@ Microsaft Excel - MeierEgg . TET =B %
@J Datei  Bearbeiten  Ansicht Einﬁi}gen Formiat  Extras  Daten  Fenster 3 Frage hier eingeben -8 X
N EE ST E SR Fa- s B s A 2] 100% v-gm_Etik_ettdrgEkgna
i Arial rl L | F & U |E=EES|E ey o € 5% E E {»vgY!
- B Anrede

A | B | & | D | E | F | & | H | | | J K | B
| 1 |Anrede Rubrik “arname MName WJOKER Strasse + Nr Postfach PLZ Ort JOKER Telefon 1 |Fax
2 |Herm Hans Meier Zelgmatt 36 8132 Egg b. Zirich 044 954 01 02
3 |Herm Hansruedi  [Meier Langistrasse 7 8132 Egg b. Zirich 044 954 18 26 )
4 |An Kurt und Han Meier Lurwis 2 5132 Egg b. Zirich 044 584 20 21044 954 |-
5 |An Rinaldo u. EsMeier Ritistrasse 7 8132 Egg b. Zirich 044 984 1279 |
| B |Frau Setti Weier Lurwis 2 8132 Egg b. Zurich 044 934 02 10
| 7 |Herm Karl Ieier Schlapprig 15 G647 Egg SZ | 055 412532 46 |
1 8 | teier & Hirlimann AG Rallikerstrasse 12 8617 Minchaltorf 044 994 72 27 ;
=R Mabellagerung: MEIER CARGO AG Warkstrasse 43 8630 Riti 7H 055 251 65 55
10 Stahlhandel Stahlwaren:  Meier & Hirlimann AG Rallikerstrasse 12 8617 Mdnchaltarf | 044 994 72 27
11 ] Stalleinrichtungen: eier & Hirlimann AG Rallikerstrasse 12 8617 Minchaltarf | 044 994 72 27
12 | Urnzug: \MEIER CARGO AG \WWerkstrasse 43 8630 Riti ZH 055 251 55 55
13 L L _ 7
W 4 > M]\MeierEgg / 3 L ! v
Bereit

Mit freundlichen Griissen
lhr TwixTel-Team
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